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Die IG Metall ist mit rund 2,3 Mio. Mitgliedern eine der grof3ten und wachsenden Gewerkschaften
weltweit. Sie vertritt die Interessen der Beschaftigten in der Metall- und Elektroindustrie, in der
Eisen- und Stahlindustrie, in der Textil- und Bekleidungswirtschaft und in der Holz- und
Kunststoffbranche. Im Non Profit Bereich zahlt sie zu den gro3ten Organisationen in Deutschland.
In der Region Friedrichshafen-Oberschaben vertreten wir die Interessen von rund 15.000

Mitgliedern aus Uber 50 Betrieben.

Fur unsere Geschéftsstelle Friedrichshafen-Oberschwaben in Friedrichshafen suchen wir ab sofort
eine

Studentische Aushilfe (m/w/d)

Deine Aufgaben:

= Erledigung einfacher, sich wiederholender allgemeiner Blroarbeiten (z.B. im Bereich Statistik,
Service, Mitgliederbetreuung, Verteilung, Versand, etc.)

= Einfache Terminabstimmung, -koordination und —iberwachung

= Unterstiitzung bei der Organisation von Veranstaltungen nach Vorgabe

» Unterstiitzung bei administrativen und inhaltlichen Aufgaben

= Erstellen von Prasentationsunterlagen

» Unterstitzende Téatigkeit im Rahmen konkreter / ausfuhrlicher Anweisungen

Dein Profil:

= Du bist mindestens im 3. Semester eines wirtschafts-, sozial-, oder
ingenieurswissenschaftlichen Studiengangs oder einer vergleichbaren Studienrichtung.

= Du hast Interesse an gewerkschaftlicher Arbeit und politischen Zusammenhéngen,
insbesondere rund um die Arbeitswelt.

= Du verfiigst Uber sehr gute Deutschkenntnisse und ein sicheres Ausdrucksvermégen in Wort
und Schrift.

= Du hast sehr gute MS Office-Kenntnisse, insbesondere in Excel, PowerPoint und Outlook.

= Du arbeitest zeit- und zielorientiert.

= Du bist verantwortungsbewusst und zuverlassig.

= Du hast eine hohe Einsatzbereitschaft und Spaf3 an bereichstibergreifenden Tatigkeiten.

= Du bist team- und kommunikationsfahig.

Es handelt sich um eine zunachst auf ein halbes Jahr befristete Teilzeitstelle (10 Stunden/Woche), die
ab sofort zu besetzen ist.

Haben wir Dein Interesse geweckt?
Dann bewirb Dich bitte bis zum 30. April 2019 mit einer aussagekraftigen Bewerbung an
friedrichshafen@igmetall.de.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung.
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